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AHIA is now an approved provider of CMP education.  Here is a brief outline of what you will need to do for the sessions you are offering: 
 

1. You will need to determine which of the 10 domains your session(s) will align.  To make it easy for you, I’ve included below the areas 
that I think you’ll probably use the most.  The full document is available here: 
http://www.conventionindustry.org/Libraries/CMP_Documents/CIC_CMP_International_Starndards‐Web‐REV_July3.sflb.ashx  

2. You MUST submit the attached CMP PP CE Review Form to AHIA 6 weeks in advance of the program!   AHIA then has to submit to CIC 
for approval.   

3. Once the session is approved, you may use the logo on your promotional materials that AHIA will provide to you. 
4. After the session is complete, you must upload an Excel file in either .csv or .txt format as follows: 

a. File Format Requirements 
 CSV or TXT format 
 One single column with a header row labeled "Email" 
 One email address per row 
 No other data fields 
 
Please note that only email addresses for verified attendee may be submitted.  If you have failed email address, that individual 
will be removed and will not have earned the continuing education credit. 

 
Finally, someone wishing to claim these credits MUST have an account with the CMP program.  It does not cost anything to set up this account, 
which will track all your approved CMP credits.  Go to http://www.conventionindustry.org/ and click on Create Account at the top of the page.  
Only individuals who have created an account will be able to track their credit. 

 
 
From the FAQ: 
How will my attendees receive credit for attending the CMP pre-approved sessions?  
At the conclusion of your session or event, your organization will submit a verified attendee list through the online CMP Portal. Attendees who 
have a CIC online profile associated with the same email address will automatically be uploaded in our database. The file requirements are 
detailed in your provider handbook and must include each verified attendee’s email address.  
What if the attendee’s email address on our list does not match the email in their CMP online profile? It is the responsibility of the individual 
CMP, not CIC, to ensure that the email address provided to your organization matches the email CIC has on file in the individual’s online profile. 
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If the email does not match, the attendee will be required to self‐report their attendance and provide attendance documentation in order to 
receive CMP credit. 
 
Here are the domains AHIA members are are most likely to use: 
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